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BIBLIOTECA MINISTRO OLAVO BILAC PINTO

REGULAMENTO

Art. 1.° O presente regulamento visa disciplinar o acessacarvo bibliografico da
Biblioteca “Ministro Olavo Bilac Pinto” do InstitatNacional de Telecomunicacgdes — Inatel.

| — Da Finalidade e do Funcionamento

7

Art. 2.° A “Biblioteca Ministro Olavo Bilac Pinto”, é uma idade prestadora de
servicos informacionais do Inatel, mantido pela dagéo Instituto Nacional de
Telecomunicacgdes.

Paragrafo unico. Dentro do seu papel de apoio r@in@ a pesquisa e as acodes
socioculturais, a biblioteca:

| — presta informacdes nas areas especializada®dids os cursos ministrados na
Instituicéo, literaturas interdisciplinares, derdrgras;

Il — dispde de areas reservadas para o acervesspracervo eletronico (base de dados
digitais), estudo individual, estudo em grupo, reos audiovisuais, pesquisa Internet
(Laboratdrio de informatica), atendimento e adntiagso.

IIl — identifica e preserva no Centro de Memoriacervo de obras raras, fotografias e
documentos comprobatorios Institucionais.

Art. 3.° A Biblioteca esta subordinada a Direcdo do Inaehdo coordenada pelo
Bibliotecéario responsavel.

Art. 4.° A Biblioteca esta instalada e funciona no campudnddel, aberta aos seus
usuarios todos os dias, excetuando-se domingaadder e dias sem expediente didatico e
administrativo previstos no calendario do Inatel.

Il — Dos Usuarios

Art. 5.° Estardo autorizadas a fazer uso dos servicos detBia apenas as pessoas,
fisicas ou juridicas, nele previamente cadastradas.

Art. 6.° Os usuarios da biblioteca poderao ser:

| — “Institucional”, assim considerados 0s usuarios internos, cafié por alunos,
devidamente matriculados no Inatel, bem como psofes e funcionarios da Finatel;

Il — “Conveniadd constituida por usuérios externos ao Inatel, ¢aimo instituicdes de
ensino e/ou pesquisa, entidades de classe, emptesas

Il — “Ex-alunos’, que tenham concluido algum curso de graduag@sgpaduacéo ou
mestrado do Inatel.

Art. 7.° O usuario institucional tera registro automatico Biblioteca, desde que se

mantenham na condicao de aluno, docente ou fun@ioda Finatel.
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Art. 8.° A condicao de usuario conveniado depende de peceigpressa celebracdo de
convénio, conforme instrumento juridico forneciadgpBiblioteca.

Paragrafo unico. Cabera a instituicdo conveniada submeter-se aasregnstantes do
presente regulamento interno, ficando sujeita acrédenciamento, em caso de infracao.

Art. 9.° A utilizacdo dos servicos da biblioteca pelo exaal depende de prévio
cadastro ou registro no balcdo de atendimento bigoRica, comprovando a sua condi¢ao de
ex-aluno do Inatel.

Art. 10.° A utilizacdo domiciliar de obras do acervo bibliaro sera limitada,
sujeita a empréstimo por prazo determinado, e pielanapenas a usuarios institucionais e
conveniados.

Art. 11. A biblioteca publicara e atualizara periodicamehsta contendo a relacéo dos
servicos disponibilizados aos usuarios internagtereos ao Inatel.

lIl — Da Utilizacdo do Acervo

Art. 12. A biblioteca disponibilizara seu acervo mediantécgacao do interessado que
comprove ser integrante de uma das categorias wiios mencionadas no art. 6.° deste
regulamento.

Paragrafo unico. As solicitagbes de empréstimos serdo feitas pkssage, ou, em
caso de usuarios institucionais, via internet.

Art. 13. Os usuéarios da Biblioteca deverdo obedecer am glazmpréstimo das obras
integrantes do acervo, sob pena de submeter-senadidades previstas neste regulamento,
conforme anexo 1

Paragrafo Unico. Caso a data prevista para a devolu¢cdo das obragad&s em
empréstimo coincida com o ultimo dia de aula doestra, a devolucdo devera ocorrer no
primeiro dia letivo do semestre seguinte.

IV — Dos Deveres e Responsabilidades

Art 14. Os deveres e responsabilidades dos usuarios dkenBiblioteca sao:

| — guardar bolsas, pastas, sacolas e similargsiaaa-volumes;

Il — ndo adentrar ao ambiente com garrafa ou capu qualquer tipo de bebida,
inclusive agua;

Il — ndo fazer a ingestédo de qualquer tipo deatto;

IV — nao fumar,

V — néo conversar ao telefone celular;

VI — manter siléncio;

VIl — ndo sair da Biblioteca portando qualquemitdo acervo sem antes registrar no
balcdo de atendimento.
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8 1.° Os alunos que nao cumprirem com o0s deveres e rempbdades serdo
notificados por escrito pelos atendentes da Bidiat A terceira incidéncia serd comunicada a
Diretoria do Inatel para aplicacdo do previsto mpi@ilo Il do Regimento do Inatel, que trata
das penas aplicaveis ao corpo discente.

§ 2.°As demais ocorréncias serdo encaminhadas a didecimatel para a andlise das
penalidades cabiveis.

V — Da Devolucéo

Art. 15. O prazo de devolucdo de empréstimo consta do tanbedido pelos
atendentes da biblioteca, no ato da retirada dio tit

Art. 16. Sera permitido fazer até quatro renovacdes dmtisomente se a devolucéo
nao constar atraso e o item néo estiver reservado.

VI — Da Multa

Art. 17. Se houver atraso na devolucdo serd cobrada a whalia estipulada pela
Biblioteca, por item emprestado (Anexo 2 — Quadrd/mlltas).

Art. 18. Os titulos denominados “ndo circula” poderdo saprestados ao final do
expediente, com devolugcdo prevista para o dia seguté as 09h. Se o titulo, ndo for
devolvido neste horario, sera cobrada a multawdatip (Anexo 2) por periodo (manha, tarde
e/ou noite).

Paragrafo unico.Os domingos e feriados ndo contam como dia deamult

Art. 19. A multa podera ser quitada mediante doacdo degagbes em bom estado a
Biblioteca, de valor aproximadamente igual ao vailar multa. Todavia, o aceite da
publicacdo a ser doada estard vinculado a anaksfapda Biblioteca. Tal analise seguird os
critérios de conceituacao, relevancia do autotpediconteudo.

VIl — Do Extravio ou Dano de Publicactes

Art. 20. Em caso de extravio/dano de publicacdo empresiadsuario, sera cobrada a
indenizacao prevista pela Biblioteca, mediante segg@o do item extraviado/danificado. Essa
indenizacdo podera ocorrer através de doacao degnpfes a Biblioteca, em bom estado de
conservagcdo, ou do valor correspondente, em espéeieacordo com a avaliacdo do
Bibliotecéario responsavel.

Paragrafo Unico. Se a edigdo ndo estiver vigente no mercado, etabh ird indicar o
item a ser reposto. Caso 0 usuario queira repteno extraviado por um que ele possua, a
biblioteca fard& uma andlise prévia de aceitagdonéa, levando em consideracdo sua
conceituacao, relevancia do autor, editor e comteud

VIII — Das Copias Reprogréaficas
Art. 21. De forma alguma os usuarios poderdo solicitar ldiddeca a extracado de

copias reprogréficas de obras de seu acervo.
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Paragrafo uUnico. Os usuarios poderdo extrair, por sua conta e ,risépias
reprograficas do acervo da Biblioteca desde que obediéncia estrita as disposicoes
especificas contidas no art. 46, |, da Lei n.° @®3 (Direitos Autorais), que prevé ser
possivel“a reproducdo, em um s6 exemplar, de pequenos decpara uso privado do
copista, desde que feita por este, sem intuitac®].

IX — Das Disposicoes Gerais

Art. 22. Cabera a Coordenacdo da Biblioteca, com a apfiovpigvia do Diretor do
Inatel, a edicdo de normas internas de funcionasramBiblioteca.

Art. 23. Os casos omissos no presente Regulamento sediaides pela Diretoria do
Inatel.

Art. 24. O acesso e a utilizacdo descursos de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo donatel, dentro das dependéncias da Biblioteca, tais cosnequipamentos,
as redes locais, 0 endereco eletrbnico (e-mailpternet, a intranet e tudo mais que se
relacione com a area, sédo regulamentados pelo awtartNormas e Procedimentos TIC
do Inatel” que devem ser seguidos por todos 0s usuariodlieteia.

Aprovado pelo Conselho Diretor do Inatel em 28 loid de 2014.
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Anexo 1:

Quantidade de titulos e prazo de empréstimo das o#s do acervo da biblioteca, por categoria de usuéxi

- i MIDIAS
CATEGORIAS LIVROS TECNICOS | LIVROS LITERARIOS MANUAIS APOSTILAS ELETRONICAS
Quant. Prazo Quant. Prazo Quant. Prazo Quant. Prazo Quant. Prazo

Alunos da Graduagéo

Alunos da P6s-Grad. e Mestrado
Monitores Cadastrados 05 09 dias 02 30/15 dial
Professores e funcionarios
Conveniados (outras instituicdes)

U7

02 09 dias 02 09 digs 02 5dids

Ex-alunos cadastrados 02 09 dias 02 30/15 dia

14
1
1
1

1

1

1

OBS.1: Existem outras trés categorias de livros literagios possuem prazos de entregas diferentes. $4o ele

. Livros de auto-ajuda (LAA)..........evvvveenneenn. 15 dias
. Livros n@o ficcao (LNF)..........cvvvvveiiiiicmeeen. 15 dias
. Livros de literatura estrangeira (LIN)........... 15 dias

OBS.2: O prazo de emprestimo de livros literarios paraveaiados da ETE é de 15 dias.

OBS.3: Os livros literarios utilizados na disciplidéC — Atividade Complementar, tém o prazo de empréstimo de 15 dias.
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Anexo 2:
Multas Valores

Atraso de livros' R$.2,50 ao dia
Livros “N&o Circula” 2 R$.11,00 por periodo

(Manhé / Tarde / Noite)
Chaves do guarda-volumes, Cartdes e R$.15,00 ao dia
Sala de Estudos
Cabo para TV da sala de estudo’ R$.50,00 ao dia
Materiais e mobiliarios danificados* Valor do material danificado (descontado na

mensalidade)

Y valor cobrado por dia de atraso na devolucaotdiest

2 Valor cobrado por periodo para livros “N&o Ciréulpds as 09h do dia previsto para entrega. Colpadperiodo de atraso (manha, tarde e noite);
% Valor da multa para confeccdo de novo segredogianee, cabos para TV, cartdes e copia de chageatda-volumes ou da sala de estudos;

* Valor atual do titulo ou material danificado.
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